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O Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da Administragdo Penitenciaria,
por intermédio do Senhor AMADOR DONIZETI VALERO, RG n° 7.640.374-9
SSP/SP e CPF n° 734.890.188-34, usando a competéncia delegada pelos artigos

3° e 7°, inciso I, do Decreto Estadual n°, usando a competéncia delegada pelos

artigos 3° e 7°, inciso I, do Decreto Estadual n® 47.297, de 06 de novembro de
2002, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, situada na Avenida General
Ataliba Leonel, n® 556, Santana, Sao Paulo, SP — CEP 02033-000, licitagdo na

modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de

contratagGes denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de
Sdo Paulo - Sistema BEC/SP”, com utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacdo, denominada PREGAO ELETRONICO, objetivando a Prestacdo de
servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, em
observancia a politica de viagens fixada pela Resolucdo SGP - 10 de 2 de
abril de 2013, para a emissdo estimada de 100 (cem) passagens aéreas

nacionais e 20 (vinte) internacionais, nas classes econdmica, destinadas a

atender o Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da

Administracdo Penitenciaria, sob o regime de empreitada por preco unitario,
que serd regida pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto Estadual n°
49.722/2005 e pelo regulamento anexo a Resolucdo CC-27, de 25 de maio de 2006,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicées da Lei Federal n°
8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002, do regulamento anexo a
Resolugao CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares

aplicaveis a espécie.
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A opcao da Administracao por licitar de acordo com a Lei Federal n® 10.520/2002 e
as normas mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 c/c
o inciso II do artigo 193 da Lei Federal n® 14.133/2021.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatorio e
seus anexos e ser encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados
em participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrénico sera realizada no enderego
eletronico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no predmbulo deste Edital,
e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos

autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. OBJETO
1.1. Descrigao. A presente licitagdo tem por objeto a prestacdo de servicos de

agenciamento sistematizado de viagens corporativas, em observancia a
politica de viagens fixada pela Resolucdo SGP — 10 de 2 de abril de 2013,

para a emissdo estimada de 100 (cem) passagens aéreas hacionais e 20

(vinte) internacionais, nas classes econdmica, destinadas a atender o

Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da Administracao

Penitencidria, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia que

integra este Edital como Anexo I.

2. PARTICIPACAO NA LICITAGCAO
2.1. Participantes. Poderdo participar do certame todos os interessados em
contratar com a Administracdo Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que
atuem em atividade econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de
senha para participar de procedimentos eletronicos e tenham credenciado os seus
representantes na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscrigdo no
referido Cadastro.
2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que
atuardo em nome da licitante no sistema de pregdo eletronico e a senha de
acesso deverdo ser obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e
autorizam a participagdo em qualquer pregdo eletrénico realizado por
intermédio do Sistema BEC/SP.
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2.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informagdes a respeito das
condigOes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricao
no Cadastro, para o credenciamento de representantes e para a obtencgdo de
senha de acesso estdo disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.
2.2. Vedagoes. N3o serda admitida a participacdo, neste certame licitatorio, de
pessoas fisicas ou juridicas:
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente
suspenso, ou que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a
Administragdo Publica estadual, direta e indireta, com base no artigo 87, inciso
III, da Lei Federal n° 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei Federal n©
10.520/2002;
2.2.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica
federal, estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei
Federal n© 8.666/1993;
2.2.3. Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira ou trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o
subscritor do edital ou algum dos membros da respectiva equipe de apoio,
nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°® 8.666/1993;
2.2.4. Que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.5. Que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas
ou subsidiarias entre si;
2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de
licitagdes promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal,
direta e indireta, em virtude de pratica de infracdo a ordem econ6mica, nos
termos do artigo 38, inciso II, da Lei Federal n® 12.529/2011;
2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica em
virtude de sancdo restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa
ambiental, nos termos do art. 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n® 9.605/1998;
2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Plblico em raz&o
de condenacado por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo
12 da Lei Federal n© 8.429/1992;
2.2.9. Que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com a
Administracdo Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Séo

Paulo, nos termos do artigo 108 da Lei Complementar Estadual n® 709/1993;

Avenida General Ataliba Leonel, n.© 556. CEP 02033-000 -Santana - SP.
FONE/FAX: (0Oxx11) 3206-4872/FAX 3206-4877
3

Assinado com senha por AMADOR DONIZETI VALERO - CHEFE DE GABINETE / CG - 22/02/2022 as 09:41:55.
Documento N°: 35321230-1569 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=35321230-1569

SAPDCI202258580



Secretaria da Administracdo Penitenciaria SAO ULO
Gabinete do Secretario e Assessorias GOVERNO DO ESTADO
Chefia de Gabinete | Secretaria da Administragio Penitencisria

2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou
declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
estadual, direta e indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informagéo,
nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do
artigo 74, incisos IV e V, do Decreto Estadual n® 58.052/2012;
2.2.11. Que estejam proibidas de participar da licitagdo ou de celebrar a
contratagdo em decorréncia do efeito de sangdo registrada no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP (artigo 22 da Lei Federal n©
12.846/2013), ou no Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (artigo
50 do Decreto Estadual n© 60.106/2014).
2.3. Inexisténcia de fato impeditivo a participagdo. A participagdo no certame
estd condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar o ambiente
eletronico de contratagdes do Sistema BEC/SP, mediante assinalagdo nos campos
proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagdo no certame ou de
sua contratacdo, bem como que conhece e aceita os regulamentos do Sistema
BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregdo Eletronico.
2.4. Uso do sistema BEC/SP. A licitante responde integralmente por todos os atos
praticados no pregdo eletrénico, por seus representantes devidamente credenciados,
assim como pela utilizagdao da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante. Em caso de perda ou
quebra do sigilo da senha de acesso, caberd ao interessado efetuar o seu

cancelamento por meio do sitio eletrénico www.bec.sp.gov.br (opgdo “CAUFESP”),

conforme Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em
cada pregdo eletronico.

2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigdes
e obrigag0es inerentes ao certame.

2.7. Direito de preferéncia. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata
o item 5.6 e subdivisGes, bem como para a fruicdo do beneficio de habilitagdo previsto
na alinea “f” e subdivisdo do item 5.9, a condicdo de microempresa ou de empresa
de pequeno porte devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP, sem
prejuizo do disposto nos itens 4.1.4.3 e 4.1.4.4 deste Edital.

2.8. Participacao de cooperativas. Sera permitida a participacdo de sociedades
cooperativas nesta licitagao, nos termos do artigo 1° do Decreto Estadual n® 55.938,
de 21 de junho de 2010, com a redagdo dada pelo Decreto Estadual n® 57.159, de
21 de julho de 2011.
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2.8.1. As cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no art. 34
da Lei Federal n° 11.488/2007, estendem-se as regras previstas para as
microempresas e empresas de pequeno porte referentes ao direito de
preferéncia de que trata o item 5.6 e subdivisGes, bem como a fruicdo do
beneficio de habilitagdo previsto na alinea “f” e subdivisdo do item 5.9.
2.8.2. Para o exercicio do direito de preferéncia e a fruicdo do beneficio de
habilitagdo indicados no item 2.8.1, a condigdo de cooperativa que preencha
as condigOes estabelecidas no art. 34 da Lei Federal n® 11.488/2007 devera
constar do registro da licitante junto ao CAUFESP, sem prejuizo do disposto
no item 4.1.4.5 deste Edital.

3. PROPOSTAS
3.1. Envio. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletronico disponivel no
enderego www.bec.sp.gov.br na opgdo “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, desde a
divulgagdo da integra do Edital no referido endereco eletronico até o dia e horario
previstos no preambulo para a abertura da sessdo publica, devendo a licitante, para
formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de
habilitagdo constantes do Edital.
3.2. Pregos. Os precos unitarios e total para a prestacdo dos servigos serdo
ofertados no formulario eletronico proprio, em moeda corrente nacional, em
algarismos, apurados nos termos do item 3.3, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsdo inflaciondria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos,
além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados a
prestacdo de servigos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive
gastos com transporte.
3.2.1. As propostas nao poderao impor condigdes e deverdo limitar-se ao objeto
desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou
qualquer outra condigao nao prevista no Edital e seus anexos.
3.2.2. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade, tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de
negociagao coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.
3.2.3. Simples Nacional. As microempresas e empresas de pequeno porte
impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedagdes previstas na Lei

Avenida General Ataliba Leonel, n.© 556. CEP 02033-000 -Santana - SP.
FONE/FAX: (0Oxx11) 3206-4872/FAX 3206-4877
5

Assinado com senha por AMADOR DONIZETI VALERO - CHEFE DE GABINETE / CG - 22/02/2022 as 09:41:55.
Documento N°: 35321230-1569 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=35321230-1569

SAPDCI202258580



Secretaria da Administracdo Penitenciaria SAO ULO
Gabinete do Secretario e Assessorias GOVERNO DO ESTADO
Chefia de Gabinete | Secretaria da Administragio Penitencisria

Complementar Federal n°© 123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios
decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo
elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob
pena de ndo aceitagdo dos precgos ofertados pelo Pregoeiro.
3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de
pequeno porte na situagdo descrita no item 3.2.3 devera requerer ao érgao
fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o Ultimo dia
Util do més subsequente aquele em que celebrado o contrato, nos termos
do artigo 30, caput, inciso II, e §19, inciso II, da Lei Complementar Federal
n° 123/2006, apresentando a Administracdo a comprovagdo da exclusdo
ou o seu respectivo protocolo.
3.2.3.2. Se a contratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de
que trata o item 3.2.3.1, cabera ao ente publico contratante comunicar o
fato ao dérgdo fazendario competente, solicitando que a empresa seja
excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso I,
da Lei Complementar Federal n® 123/2006.
3.3. Reajuste. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.
3.4. Validade da proposta. Na auséncia de indicacdo expressa em sentido contrario
no Anexo II, o prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias contados

a partir da data de sua apresentacdo.

4. HABILITAGAO
4.1. O julgamento da habilitagdo se processard mediante o exame dos documentos

a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. Habilitagdo juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designagao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em

exercicio;
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e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto atualizado e
registrado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n°
12.690/2012; documentos de eleigdo ou designacao dos atuais administradores; e
registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras,
nos termos do artigo 107 da Lei Federal n® 5.764/1971;

4.1.2, Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a
sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto do certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
FGTS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas
(CNDT);

e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante

que comprove a reqularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

4.1.3. Qualificagdo econdmico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual;
a.1) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a”
deverd ser substituida por certiddo cujo conteldo demonstre a auséncia de
insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente.

a.2) Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperagao judicial ou a homologagdo do

plano de recuperagao extrajudicial, conforme o caso.
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4.1.4. Declaragoes e outras comprovacoes

4.1.4.1. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo III.1, atestando que:
a) se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e
Previdéncia no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7.9 da Constituicdo Federal, na forma do Decreto Estadual n°©
42.911/1998;
b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacgbes de participacdao na licitacao
do item 2.2 deste Edital;
c) cumpre as normas relativas a salde e segurancga do trabalho, nos termos
do artigo 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;
4.1.4.2. Declaragao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo III.2, afirmando que sua proposta foi elaborada
de maneira independente e que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes,
corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e ao Decreto
Estadual n°® 60.106/2014.
4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
declaracdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo III.3, declarando seu enquadramento nos critérios
previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, bem como sua nao
inclusdo nas vedagoes previstas no mesmo diploma legal.
4.1.4.4. Comprovagao da condicdo de ME/EPP. Sem prejuizo da declaragdo
exigida no item 4.1.4.3 e admitida a indicacdo, pelo licitante, de outros meios e
documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a condicdo de microempresa
ou de empresa de pequeno porte sera comprovada da seguinte forma:
4.1.4.4.1. Se sociedade empresaria, pela apresentagao de certiddao expedida
pela Junta Comercial competente;
4.1.4.4.2. Se sociedade simples, pela apresentagao da “Certiddo de Breve
Relato de Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte”, expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;
4.1.4.5. Em se tratando de cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no
art. 34 da Lei Federal n® 11.488/2007:
4.1.4.5.1. Declaragao subscrita por representante legal da licitante, em
conformidade com o modelo constante do Anexo III.4, declarando que seu
estatuto foi adequado a Lei Federal n® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta
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até o limite definido no inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar
Federal n°® 123/2006;

4.1.4.5.2. Sem prejuizo da declaragdo exigida no item 4.1.4.5.1 e admitida a
indicagdo, pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo
ordenamento juridico vigente, a condicdo de cooperativa que preencha as
condicGes estabelecidas no art. 34 da Lei Federal n® 11.488/2007 sera
comprovada pela Demonstragdo do Resultado do Exercicio ou documento
equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso II do
caput do art. 39 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.

4.1.4.6. Declaracdo_de que a empresa dispdoe de ferramenta de
informatica do tipo Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas que

atenda a todas as especificacbes, definicdes, requisitos e
funcionalidades constantes do Termo de Referéncia, Anexo I do

Edital, conforme modelo do Anexo III1.5

4.1.4.7. Declaracdo_subscrita por representante legal da licitante de
que estendera integralmente a Contratante, por meio do “Sistema
Online Via Web (self-booking tool)”, todas as vantagens concedidas
pelas Companhias Aéreas, em relagdo as tarifas, obrigando-se, ainda,
a_repassar todos os descontos promocionais por elas concedidos

sobre os precos das passagens, a qualquer titulo, publicados ou ndo,
conforme modelo do Anexo II11.6 que integra este Edital;

4.1.4.8. Declaracdo_subscrita por representante legal da licitante de
gque nao sera acrescido qualguer encargo, tal como D.U. ou qualquer
tipo de sobretaxa sobre o valor liquido da passagem area como forma
de remuneracdo pelos servicos prestados, sendo a CONTRATADA

remunerada Unica e exclusivamente por meio de Taxa de Transacao
(Transaction Fee), conforme modelo do Anexo III.7 que integra este

Edital;
4.1.4.9. Declaracdo_subscrita por representante legal da licitante de
que ndo estd impedida de operar perante as Companhias de

Transporte Aéreo, conforme modelo constante do Anexo III.8 que

integra este Edital.

4.1.5. Qualificacao técnica
4.1.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom

desempenho anterior em contrato da mesma natureza, de
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complexidade tecnoldgica e operacional igual ou superior,

fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
que especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de

servicos realizados, com indicacées das quantidades, prazo
contratual, datas de inicio e término, e local da prestacdao dos

servicos;

pessoa juridica emitente e a identificacdo do signatario. Caso ndo

conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente devera
apresentar também documento que informe telefone ou qualquer
outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

4.1.5.1.2. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de
servicos similares ao objeto da licitacdo que demonstrem que a

empresa prestou servicos correspondentes a 50% (cinquenta por
cento) do objeto da licitagao.

4.1.5.1.3. A comprovacdo a que se refere o item 4.1.5.1.2 podera ser
efetuada pelo somatério das quantidades realizadas em tantos

contratos quanto dispuser o licitante;
4.1.5.2. Certificado de cadastro concedido pelo Ministério do Turismo,

conforme previsto na Lei Federal n® 11.771, de 17 de setembro de
2008 e no Decreto Federal n® 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

4.2. Disposicoes gerais sobre os documentos de habilitagdao

4.2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentagdo das propostas.

4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou
confirmar o teor das declaracdes solicitadas no item 4.1.4 deste Edital e das
comprovagdes de qualificagdo econémico-financeira e de qualificagdo técnica (caso
exigidas nos itens 4.1.3 e 4.1.5), aplicando-se, em caso de falsidade, as sangGes
penais e administrativas pertinentes.

4.2.3. Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverdo estar
em nome da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverdo
estar em nome da filial que, na condigdo de licitante, executara o objeto do contrato,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.
Avenida General Ataliba Leonel, n.© 556. CEP 02033-000 -Santana - SP.
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4.2.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
da licitagdo, cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Edital, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo emitida pela

correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5. SESSAO PUBLICA E JULGAMENTO
5.1. Abertura das propostas. No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro
dara inicio a sessdo publica do pregdo eletrénico, com a abertura automatica das
propostas e a sua divulgacdo pelo sistema na forma de grade ordenatdria, em ordem
crescente de pregos.
5.2. Analise. A andlise das propostas pelo Pregoeiro se limitara ao atendimento das
condigBes estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagdo vigente.
5.2.1. Serdo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados
neste Edital;
b) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes;
c) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item
2.2 deste Edital;
d) que apresentem pregos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos ou salarios de
mercado;
e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer
acordo colusivo voltado a fraudar ou frustrar o carater competitivo do
certame licitatorio.
5.2.2. A desclassificagdo se daré por decisdo motivada do Pregoeiro, observado
o disposto no artigo 43, § 39, da Lei Federal n°® 8.666/1993.
5.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.
5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.
5.3. Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, contendo a relagdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.
5.4. Lances. Serd iniciada a etapa de lances com a participagdo de todas as licitantes

detentoras de propostas classificadas.
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5.4.1. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema
eletronico em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
prego ou ao ultimo valor apresentado pela prépria licitante ofertante, observada
em ambos os casos a redugdo minima fixada no item 5.4.2, aplicavel, inclusive,
em relagdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido,
quando ocorrerem 02 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

5.4.2. O valor de reducdao minima entre os lances sera de R$ 0,01 (hum
centavo) e incidira sobre o valor unitario da Taxa de Agenciamento/Taxa

de Transacao (FEE

5.4.3. A etapa de lances terd a duragdo de 15 (quinze) minutos.

5.4.3.1. A duracdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente
pelo sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance
admissivel ofertado nos ultimos 03 (trés) minutos do periodo de que trata
o item 5.4.3 ou nos sucessivos periodos de prorrogagdo automatica.
5.4.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condigdes estabelecidas
no item 5.4.3.1, a duracdo da prorrogagdo encerrar-se-3,
automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a partir do
registro no sistema do ultimo lance que ensejar prorrogagao.
5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo
sistema eletronico:
5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no
sistema e respectivos valores;
5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de
duracgdo indicados no item 5.4.3.
5.5. Classificagao. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade
ordenatéria contendo a classificagdo final, em ordem crescente de valores,
considerando o Ultimo preco admitido de cada licitante.
5.6. Empate ficto. Com base na classificagdo a que alude o item 5.5, serd
assegurada as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:
5.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5%
(cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, serd convocada pelo
Pregoeiro para que apresente precgo inferior ao da melhor classificada no prazo

de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia. Caso
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haja propostas empatadas, a convocagdo recaira sobre a licitante vencedora de
sorteio.
5.6.2. Nao havendo a apresentacao de novo prego, inferior ao prego da
proposta melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de
preferéncia, respeitada a ordem de classificagdo, as demais microempresas e
empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas
condigdes indicadas no item 5.6.1.
5.6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que
trata o item 5.5, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera
assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagdo do
prego.
5.6.4. Sempre que, em momento subsequente, a proposta melhor classificada
nao for aceita, ou for desclassificada ou inabilitada, e antes de o Pregoeiro
passar a proposta subsequente, havera nova verificacdo da eventual ocorréncia
de empate ficto, nos termos dos itens 5.6 e 5.6.1 a 5.6.3 do Edital, se for o
caso.
5.7. Negociagdo. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor
mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a redugao do preco.
5.8. Aceitabilidade. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade do menor prego, decidindo motivadamente a respeito.
5.8.1. A aceitabilidade dos precgos serd aferida com base nos valores de
mercado vigentes na data de referéncia de pregos, apurados mediante pesquisa
realizada pela Unidade Compradora que sera juntada aos autos por ocasido do
julgamento.
5.8.2. Ndo serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por
microempresas ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional e que, ndo obstante, tenham considerado os beneficios desse regime
tributario diferenciado.
5.8.3. Na mesma sessdo publica, o Pregoeiro solicitard da licitante detentora
da melhor oferta o envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta
detalhada, elaborada de acordo com o modelo do Anexo II deste Edital,
contendo os pregos unitarios e o novo valor total para a contratacdo a partir do
valor total final obtido no certame.
5.8.3.1. O Pregoeiro poderd a qualquer momento solicitar as licitantes a

composicdo de pregos unitarios de servicos e/ou de
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materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos que
julgar necessarios.
5.8.3.2. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica poderd ser suspensa
por até 02 (dois) dias Uteis para a apresentagao da planilha de proposta
em conformidade com o modelo do Anexo II.
5.8.3.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a
obrigacdo estabelecida no item 5.8.3, sua proposta ndo sera aceita pelo
Pregoeiro.
5.9. Exame das condicdoes de habilitacdo. Considerada aceitdavel a oferta de
menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacdo, observando as
seguintes diretrizes:
a) Verificagdo dos dados e informagdes do autor da oferta aceita, constantes
do CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;
b) Caso os dados e informagbes constantes no CAUFESP ndo atendam aos
requisitos estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a
possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdoes ou falhas mediante
consultas efetuadas por outros meios eletronicos habeis de informagGes. Essa
verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo
ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;
c) A licitante poderd suprir eventuais omissGes ou sanear falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos e condigbes de habilitagdo estabelecidos neste
Edital mediante a apresentacdo de documentos, preferencialmente no campo
préprio do Sistema BEC/SP ou por correio eletronico a ser fornecido pelo
Pregoeiro no chat do sistema, desde que os envie no curso da propria sessdo
publica e antes de ser proferida a decisdo sobre a habilitagdo.
d) A Administracdo ndo se responsabilizarad pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrénicos habeis de informacbes, no momento da verificagdo a que se
refere a alinea “b”, ou dos meios para a transmissdo de cépias de documentos
a que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a
indisponibilidade de seus prdéprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes
ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada,
mediante decisdo motivada;
e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas dos documentos

enviados na forma constante da alinea “c” deverdo ser apresentados no
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endereco indicado no predmbulo deste Edital, em até 02 (dois) dias apds o
encerramento da sessdo publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitagdo e aplicacdo das penalidades cabiveis;
e.1) Os documentos poderdo ser apresentados mediante publicagdo em
orgdo da imprensa oficial, ou por copia simples, desde que acompanhados
dos originais para que sejam autenticados por servidor da administragao;
ou
e.2) Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo
de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e
presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
f) A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou
empresas de pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebragdo do
contrato. Ndo obstante, a apresentagdo de todas as certiddes e documentos
exigidos para a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista sera
obrigatoéria na fase de habilitagdo, ainda que apresentem alguma restrigdo ou
impedimento.
f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f” abrange apenas a regularidade
fiscal e trabalhista do licitante enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte, ndo abrangendo os demais requisitos de
habilitagdo exigidos neste Edital, os quais deverdo ser comprovados
durante o certame licitatorio e na forma prescrita neste item 5.9.
g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condicGes estabelecidos no
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.
h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos,
0 Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no chat eletrénico a nova data e
horario para sua continuidade.
i) Por meio de aviso lancado no sistema, o Pregoeiro informara as demais
licitantes que poderdo consultar as informagdes cadastrais da licitante
vencedora utilizando opcgdo disponibilizada no préprio sistema para tanto. O
Pregoeiro devera, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por meio
eletrénico.
5.10. A licitante habilitada nas condigGes da alinea “f” do item 5.9 deverd comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratagéo,

sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis, mediante a apresentacdo das
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competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragao.
5.11. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f”, do item 5.9, a sessdo
publica serd suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10
para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.
5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirda motivadamente sobre
a comprovagao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10,
ou sobre a prorrogagao de prazo para a mesma comprovagao.
5.13. Licitacao fracassada. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender
as exigéncias para a habilitagdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e
trabalhista, nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdo de que tratam os itens 5.5 e 5.6, examinard a oferta subsequente de
menor preco, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificara as condigdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo,

caso em que sera declarado vencedor.

6. RECURSO, ADJUDICA(;I\O E HOMOLOGACI\O.

6.1. Recursos. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade
fiscal e trabalhista nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informarad as
licitantes por meio de mensagem langada no sistema que poderdo interpor recurso,
imediata e motivadamente, por meio eletrdnico, utilizando exclusivamente o campo
proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposicdo de recurso o Pregoeiro informard aos recorrentes que
poderdo apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés)
dias Uteis apds o encerramento da sessdo publica, sob pena de preclusdo. Os demais
licitantes poderdo apresentar contrarrazdes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo
comum de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do término do prazo para
apresentacdo, pelo(s) recorrente(s), dos memoriais recursais, sendo-lhes
assegurada vista aos autos do processo no enderego indicado pela Unidade
Compradora.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazbes serao oferecidos por meio eletrénico

no sitio www.bec.sp.gov.br, opcdo “RECURSO”. A apresentacdo de documentos
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relativos as pecas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo
dentro dos prazos estabelecidos no item 6.2.

6.4. A falta de interposigdo do recurso na forma prevista no item 6.1 importarad na
decadéncia do direito de recorrer, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto do certame
ao vencedor na propria sessdo publica e, em seguida, propor a autoridade
competente a homologagdo do procedimento licitatoério.

6.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagéo
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

6.6. Homologagao. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto da licitagdo a licitante
vencedora e homologara o procedimento licitatério.

6.7. Adjudicacdo. A adjudicacdo sera feita considerando a totalidade do
objeto.

7. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO
7.1. Desconexdo. A licitante caberd acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante a sessdo publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua
desconexdo ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.
7.2. Efeitos. A desconexdo do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessdo
publica, implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em
que foi interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior
a 15 (quinze) minutos, a sessdo publica deverd ser suspensa e reiniciada
somente apds comunicagdo expressa as licitantes de nova data e horario para a
sua continuidade;
b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentagao de lances pelas
licitantes, até o término do periodo estabelecido no Edital.
7.3. A desconexdo do sistema eletronico com qualquer licitante ndo prejudicara a

conclusédo valida da sessdo publica ou do certame.

8. LOCAL E CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS.

8.1. Remissdo ao Termo de Referéncia. O objeto desta licitacdo deverad ser
executado em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, que constitui Anexo I deste Edital, correndo por conta da contratada as
despesas necessarias a sua execugdo, em especial as relativas a seguros, transporte,

tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes da execugdo do objeto
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do contrato.

9. MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

9.1. Remissdo ao contrato. Os servicos executados serdo objeto de medicao

mensal, que sera realizada de acordo com as condicées estabelecidas no
termo de contrato, cuja minuta constitui o Anexo V deste Edital.

10. PAGAMENTOS
10.1. Remissdo ao contrato. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade

com o termo de contrato, cuja minuta constitui o Anexo V deste Edital.

11. CONTRATAGCAO

11.1. Celebracao do contrato. A contratagdo decorrente deste certame licitatério

sera formalizada mediante a assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra

este Edital como Anexo V.
11.1.1. Se, por ocasido da celebragdo do contrato, algum dos documentos
apresentados pela adjudicataria para fins de comprovacdo da regularidade
fiscal ou trabalhista estiver com o prazo de validade expirado, a Unidade
Compradora verificara a situagdo por meio eletrénico habil de informacbes e
certificard a regularidade nos autos do processo, anexando ao expediente os
documentos comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
11.1.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.1.1
por meio eletrénico habil de informagdes, a adjudicatéria sera notificada para,
no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situagdo de regularidade
mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com prazos de validade em
plena vigéncia, sob pena de a contratagdo ndo se realizar.
11.1.3. Constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em
nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgdos e Entidades Estaduais - CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera
considerada cumprida se a devedora comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 19 e 29, da Lei Estadual n©
12.799/2008.
11.1.4. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante
das condigbes de participagdo previstas no item 2.2 deste Edital serdo

consultados, previamente a celebragdo da contratagdo, os seguintes cadastros:
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11.1.4.1. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancgdes
Administrativas - e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
11.1.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
11.1.4.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do Conselho
Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
devendo ser consultados o nome da pessoa juridica licitante e também
de seu socio majoritario (artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992);
11.1.4.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
11.1.4.5. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);
11.1.4.6. Relagdao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

11.1.5. Constituem, igualmente, condigdes para a celebragdo do contrato:
11.1.5.1. A apresentacao do(s) documento(s) que a adjudicataria, a
época do certame licitatério, houver se comprometido a exibir antes
da celebragdo do contrato por meio de declaracdo especifica, caso
exigida no item 4.1.4.6 deste Edital;
11.1.5.2. A indicagdo de gestor encarregado de representar a
adjudicataria com exclusividade perante o contratante, caso se trate
de sociedade cooperativa.

11.2. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data
da convocagdo, comparecer no local e horario indicados pela Unidade Compradora
para assinatura do termo de contrato. O prazo para assinatura podera ser prorrogado
por igual periodo por solicitacdo justificada do interessado e aceita pela
Administragao.

11.3. Celebragao frustrada. As demais licitantes classificadas serdo convocadas
para participar de nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebracdo do
contrato, quando a adjudicataria:

11.3.1. Deixar de comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista, nos moldes

do item 5.10, ou na hipotese de invalidacdo do ato de habilitagdo com base no

disposto na alinea “e” do item 5.9;
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11.3.2. For convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e ndo
apresentar a situacdo regular de que tratam os itens 11.1.1 a 11.1.5 deste
Edital;
11.3.3. Recusar-se a assinar o contrato ou ndo comparecer no horario e local
indicados para a sua assinatura;
11.3.4. For proibida de participar desta licitagdo, nos termos do item 2.2 deste
Edital.
11.4 A nova sessdo de que trata o item 11.3 sera realizada em prazo ndo inferior a
03 (trés) dias uteis contados da publicacdo do aviso no Diario Oficial do Estado de
Sdo Paulo.
11.4.1. O aviso sera também divulgado nos enderecos eletrénicos

www.bec.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS”.

11.4.2. Na nova sessao, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-do

as disposigOes dos itens 5.7 a 5.10 e 6.1 a 6.7 deste Edital.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Impedimento de licitar e contratar. Ficard impedida de licitar e contratar
com a Administragdo direta e indireta do Estado de Sdo Paulo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no
artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal, quando couber.

12.2. Multas e registro. A sangdo de que trata o subitem anterior poderd ser
aplicada juntamente com as multas previstas no Anexo IV deste Edital, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema
Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sancgdes Administrativas - e-Sangdes”, no
endereco www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS”, no enderego
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

12.3. Autonomia. As sangles sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de
outra.

12.4. Descontos. O contratante poderd descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente lhe forem aplicadas por
descumprimento de obrigagdes estabelecidas neste Edital, seus anexos ou no termo
de contrato.

12.5. Conformidade com o marco legal anticorrupgdo. A pratica de atos que

atentem contra o patrimoénio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
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administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupgdo, durante a licitacdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de
instauragdo de processo administrativo de responsabilizagdo nos termos da Lei
Federal n° 12.846/2013 e do Decreto Estadual n® 60.106/2014, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes administrativas previstas no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/2002.

13. GARANTIA DE EXECUCI\O CONTRATUAL
13.1. Ndo serad exigida a prestacdo de garantia de execucdo para celebrar a

contratagdo decorrente deste certame licitatério.

14. IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
14.1. Forma. As impugnagcoes e os pedidos de esclarecimentos serdao formulados por
meio eletrénico, em campo préprio do sistema, encontrado na opgdo “EDITAL". As
impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.
14.2. Decisao. As impugnagdes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos
de esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia util anterior a data fixada
para a abertura da sessdo publica.
14.2.1. Acolhida a impugnagé&o contra o ato convocatério, sera designada nova
data para realizacdo da sessdo publica, se for o caso.
14.2.2. As decisbes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de
esclarecimentos serdo entranhados aos autos do processo licitatério e estardao
disponiveis para consulta por qualquer interessado.
14.3. Aceitagdo tacita. A auséncia de impugnagdo implicard na aceitagdo tacita,
pelo licitante, das condigdes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no

Termo de Referéncia e na minuta de termo de contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Interpretagao. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

15.2. Omissdes. Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro e as questdes
relativas ao sistema, pelo 6rgédo responsavel pela Bolsa Eletrénica de Compras do

Governo do Estado de Sao Paulo - BEC/SP.
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15.3. Atas. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso IX, do Regulamento anexo
a Resolugdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.
15.4. Sigilo dos licitantes. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das
licitantes:

15.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociagdo com o autor da melhor

oferta;

15.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitagdo;
15.5. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante
a sessdo publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificagdo para a Unidade
Compradora, para o Pregoeiro ou para os demais participantes em qualquer
momento, desde a publicacdo do aviso até a conclusdo da etapa de negociacgdo,
especialmente no preenchimento do formulario eletrénico para a entrega das
propostas.
15.6. A exclusdo de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificagao
do licitante na etapa "Analise de Propostas" e/ou pela ndo aceitabilidade do preco
pelo pregoeiro na etapa "Analise da Aceitabilidade de Preco".
15.7. Saneamento de erros e falhas. No julgamento das propostas e da
habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

15.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo

licitante sdo aquelas cujo conteldo retrate situacdo fatica ou juridica ja

existente na data da abertura da sessdo publica deste Pregdo.

15.7.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara

no afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.
15.8. Publicidade. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta
licitagdo, sujeitos a publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos
sitios  eletrbnicos www.imesp.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS” e
www.bec.sp.gov.br, opcdo “PREGAO ELETRONICO”.
15.9. Prazos. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos

em dia ndo util, prorrogam-se para o dia util subsequente.
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15.10. Foro. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitacdao, ndo resolvidas
na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado
de S&o Paulo.
15.11. Anexos. Integram o presente Edital:
Anexo I - Termo de Referéncia;
Anexo II - Modelo de planilha de proposta;
Anexo III - Modelos de Declaragdes;
Anexo IV - Copia da Resolucdo SAP n° 6, de 10-01-2007;
Anexo V - Minuta do Termo de Contrato.
Anexo VI - Cépia da Resolucdo SGP n° 10, de 2-4-2013.

Sao Paulo, de de 2022.

AMADOR DONIZETI VALERO
Chefe de Gabinete
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
Edital de Pregao Eletrdonico CG n° 03/2022
Processo: SAP-PRC-2022/01828
I - DO OBJETO
1.1 Prestacdo de servigos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas,
em observancia a politica de viagens fixada pela Resolugdo SGP - 10 de 2 de abril
de 2013, para a emissdo estimada de 100 (cem) passagens aéreas nacionais e 20
(vinte) internacionais, nas classes econémica, destinadas a atender o Gabinete do

Secretario e Assessorias da Secretaria da Administracdo Penitenciaria.

1.2 Estima-se que sejam efetivadas 120 (cento e vinte) taxas de agenciamento
durante a vigéncia contratual, levando-se em conta que, aproximadamente, 20%

(vinte por cento) deste quantitativo correspondam a reemissdes e reembolsos.

1.3 O regime de execugdo é o de empreitada por prego unitario.

II - DAS DISPOSIGOES GERAIS

2.1. Para os fins desta licitacdo, considera-se:

Servico de agenciamento sistematizado de viagens corporativas:

Contratante: Orgdo ou entidade signatdria do instrumento contratual, em
conformidade com as condigdes para contratagdo estabelecidas no Contrato e Termo
de Referéncia decorrente deste Pregdo, para o qual devera ser faturado o servico

prestado pela Contratada.

Online Booking Tool: nome genérico dos sistemas de auto-reserva de voos e outros
servigos de viagens.

E-Ticket: passagem eletrénica é um registro no sistema de reservas da companhia
aérea que contém todas as informages sobre o voo, o viajante e a forma de

pagamento, acessivel nos aeroportos em todo o mundo.

Tarifa promocional: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias aéreas e
podem ter restrigdes, como, por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, ndo
ter valor reembolsavel.

Tarifa cheia/Full Fare: Tarifa cheia, normal sem restrices. Aplicavel na classe

econOmica (mais cara), executiva e primeira.
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Transaction FEE: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias de
viagens mediante taxa fixa por transagao para suportar integralmente todos os
custos diretos e indiretos envolvidos na administragcao das demandas de viagens.
Interessado: servidor/funcionario que realizard a viagem;

Autorizador: superior imediato que autorizara a realizagdo da viagem;

Gestor do contrato: servidor/funciondrio do 6rgdo contratante responsavel pelo
acompanhamento e controle da execucdo do contrato celebrado com a agéncia de
viagens corporativas vencedora da licitagdo;

Reserva: reservation - (equivalente ao termo "booking"): Bloqueio de assentos ou
acomodacgdes para um passageiro, ou reserva antecipada de espago para bagagem,
carga ou correspondéncia;

Emissdo: geracdo de um bilhete de passagem aérea;

Reemissao: reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razdo de
qualquer alteracdo. (sin6nimo de remarcacgdo e alteragdo);

Seguro viagem: protegao contra riscos de morte acidental e invalidez permanente
total ou parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas
médicas, hospitalares, odontoldgicas, diarias por atraso de voo, entre outras;
Seguro bagagem: protecdo contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a
bagagem;

Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da
informagdo a ser disponibilizado pela agéncia de viagens corporativas. Normas,
diretrizes e politicas definidas na Resolugdo SGP-10, de 02-4-2013 (Anexo VI).

III - DOS SERVICOS COMPREENDIDOS
Para fins deste Termo de Referéncia, consideram-se relacionadas ao servico de

agenciamento sistematizado de viagens corporativas as atividades de:

3.1. Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizacdo do “e-
Ticket”.

3.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou
assessorando a Contratante, perante as Companhias Aéreas, incluindo os resultados
obtidos no Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas

3.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, os servigcos
transacionais de emissdo, reemissao (alteragdao/remarcagao) e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as
atividades conexas de contratacdo de seguros de viagem e bagagem.
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3.4. Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotagdo em companhia
seguradora para aprovacao do custo e autorizagdo, pelo gestor do Contrato, no
Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, da contratagdo de seguro de assisténcia
médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso
farmaécia e odontoldgico, translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou
morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario e
que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

b) invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou érgdo do passageiro;

3.4.1. Na cotagdao do seguro, deverdo ser observados, minimamente, os valores
abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a
efetividade das demais coberturas, independente do destino da viagem:

c.1) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;
c.2) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;

c.3) assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 800,00.

3.5. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e
similares) junto as companhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 90
(noventa) dias, salvo justificativa apresentada pela companhia aérea.

3.6. Reembolsar em até 60 (sessenta) dias, a partir da emissdo do bilhete, ao
Contratante, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas,
deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas,
independentemente da vigéncia do contrato.

3.7. Fornecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido.

3.8. Fornecer, sem custo adicional, relatdrios executivos customizados aos gestores
dos contratos celebrados, com base nos dados relativos as viagens realizadas e ndo
realizadas, bem como as transagdes executadas pela Contratada.

3.9. Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas, de acordo com as definigdes, reuisitos e funcionalidades
constantes desse Termo de Referéncia, interligado diretamente com sites de
empresas areas nacionais, das principais empresas interncionais e dos principais
sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation System),
tais como Amadeus, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management System);
3.10. Treinar servidores para utilizagao do sistema de online booking tool, presencial

ou a distancia, que seja feito via instalacdo de equipamentos de video-conferéncia a
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cargo da contratada, que permitam interatividade em tempo real para duvidas e
questionamentos.

3.11. Prestar relatérios mensais com comprovantes de economicidade das
operacoes.

IV - DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES

O Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-
booking, com utilizacdo do “e-Ticket”, devera:

4.1. estar interligado diretamente com os sites:

4.1.1. das empresas aéreas nacionais: TAM / GOL / OCEAN AIR / AZUL / TOTAL /
WEBJET / AZUL / PANTANAL / PASSAREDO / TRIP/ AVIANCA;

4.1.2. das principais empresas internacionais: AEROLINEAS ARGENTINAS /
AEROMEXICO / AEROSUR / AIR CANADA / AIR CHINA / AIR FRANCE / AMERICAN
AIRLINES / BRITISH AIRWAYS / CONTINENTAL / DELTA AIRLINES EMIRATES /
IBERIA AIRLINES / LUFTHANSA / SOUTH AFRICAN / SWISS AIRLINES / TAP / UNITED
AIRLINES;

4.1.3. dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central

Reservation System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS
(Travel Management System);

4.2, suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento
das requisicdes e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance
compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos;

4.2.1. conter campo proprio para insergdo de justificativa por parte do servidor
interessado e de autorizagdo do superior hierarquico;

4.3. ser configurado para atender integralmente os procedimentos, normas,
diretrizes e politicas para emissdo de passagens aéreas fixados na Resolugcdo SGP-
10, de 02-4-2013; (Anexo --)

4.4, dispor de armazenamento de dados em forma de B.I. (Business Intelligence),
de maneira a permitir emissdo de relatérios sobre as transacdes realizadas,
informacgdo de despesas, estatisticas e economias;

4.5. Possibilitar:

4.5.1. Emissdo de comprovante da reserva;

4.5.2. Emissdo instantdnea de bilhete de passagem aérea eletronico (“E-ticket”),
reemissao e cancelamento;

4.5.3. Marcacdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos,
inclusive retorno, endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a

esses procedimentos.
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4.5.4 Emissdo de relatdrios do tipo BI (Business Inteligence) ao Contratante, que

reflitam, dentre outros, seguintes dados:

. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;
. Relatério de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;
o Relatdrio de bilhetes de passagens aéreas emitidos fora dos parametros da

politica de viagens estabelecida na Resolugdo SGP-10, de 02-4-2013 (Anexo--);

o Relatério dos valores pagos sem observancia do critério de menor prego
prevista na politica de viagens estabelecida na Resolugdo SGP-10, de 02-4-
2013(Anexo--);

. Relatério dos descontos acumulados no periodo ( mensal);
. Relatoério dos destinos mais voados;
. Relatério de economia acumulada (escolha do menor prego vis a vis outros

precos e compra com antecedencia minima estipulada na politica);
4.5.5. Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo

utilizadas.

V- DAS CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. A CONTRATADA deverd possuir numero suficiente de operadores para
atendimento da Contratante, de modo a garantir o pleno atendimento das
necessidades da CONTRATANTE. Os operadores responsaveis pelo atendimento da
contratante devem ter seus contatos informados, sendo necessario o aviso com
antecedéncia minima de sete dias de qualquer alteragdo dos mesmos.

5.2. Todas as transagles deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema
informatizado que possua as funcionalidades especificadas no item IV deste Termo
de Referéncia, a saber:

5.2.1. requisigdo de passagens aéreas por parte dos servidores/funcionarios
interessados mediante a respectiva justificativa;

5.2.2, autorizagdo pelos superiores imediatos;

5.2.3. consulta e busca das tarifas ofertadas (on line) para o dia e horario préximo
ao da necessidade da viagem dos servidores/funcionarios da CONTRATANTE,
disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares
de transportes aéreos;

5.2.4. proposicdao com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de
aviagdo selecionada, segundo critério do menor prego, compatibilizado com o perfil

de passageiro;
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5.2.5. emissédo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econdmica, com taxa
de embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condicdo opcional
definida pelo servidor.

5.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item IV deste
Termo de Referéncia a empresa beneficiaria devera manter operadores habilitados,
para atendimento 24hrs., de modo que as reservas em v00s comerciais possam ser
requisitadas por telefone, fax ou qualquer outro meio de comunicagdo,
providenciando os respectivos registros no sistema, em até 02 (dois) dias Uteis.
5.4. Os valores faturados poderdo ser diligenciados para verificar possiveis
diferencgas entre os precos da Cia Aérea e os faturados pela Agencia contratada. Caso
seja verificada qualquer diferenca, havera aplicagdo de sangoes administrativas.
5.5. Justificativa e respectiva autorizacdo pelo superior imediato para emissdo de
bilhete de passagem aérea que ndo observar as diretrizes e parametros fixados na
Resolugdo SGP- 10, de 02-04-2013 (Anexo VI).

VI - DA REMUNERAGCAO

6.1. A remuneracdo da Contratada serd feita exclusivamente mediante Taxa de
Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada
uma das seguintes operagdes:

. emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas

pelo proprio interessado ou servidor autorizado da contratante diretamente no
sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email, pela mesma
Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s)

guando o bilhete aérea for de ida e volta;

. emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas

pelo préprio interessado ou servidor autorizado da contratante diretamente no
sistema ou, se nado disponivel o sistema, via telefone e ou email, independentemente

da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

. emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas

pelo proprio interessado ou servidor autorizado da contratante diretamente no
sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email, independentemente

da(s) rota(s) ou destino(s), guando o bilhete for somente de volta, ainda que o

bilhete de ida tenho sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

. a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio

interessado ou servidor autorizado de cada 6rgdo/entidade participante contratante

diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email;
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. a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio

interessado ou servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e ou email;

. a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo proprio

interessado ou servidor autorizado de cada 6rgdo/entidade participante contratante
diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email;

. a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo proprio interessado ou
servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou email.

OBSERVAGAO: Para efeito de medicdo do servigo, sera considerada uma
Unica taxa de transacao para viagem de ida e volta realizada pela mesma
empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por
empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas
taxas de transagao.

6.2 A Taxa de Transagdo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a
Unica forma de remuneragdo a contratada pelos servicos de agenciamento
sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE (Adicional de Emissao),
ADEDU (Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV
(Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa
sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneragao pelos
servigos prestados.

VII - DO FATURAMENTO DAS PASSAGENS AEREAS E DOS SERVICOS DE
AGENCIAMENTO

7.1. Os servigos deverao ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma
correspondente ao valor das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete,
como as taxas de embarque, a ser emitida nas condigdes e prazos fixados no termo
de contrato, e outra Nota Fiscal/Fatura referente ao valor das taxas de transacao (ou
taxas de agenciamento), a ser emitida nas condigdes e prazos fixados no Termo de
Contrato.

7.2. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens aéreas deverdo ser
apresentadas aos Gestores de cada contrato contendo os seguintes dados:

a) Numero da requisicdo do bilhete de passagem aérea;

b) Data de Aquisigdo;

c) Data da Emissédo;

d) Cddigo da reserva;
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e) Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n°, companhia aérea e o itinerario);
fy Nome do passageiro;

g) Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;

h) Valor da tarifa efetivamente paga;

iy Valor bruto da fatura;

j) Valor da taxa de embarque;

k) Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

I) Impostos incidentes;

m) Tour Code (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);

n) Valor de eventual comissdo concedida pela companhia aérea a agéncia;

o) Valor liquido da fatura

7.2.1. As notas fiscais /faturas de que trata o subitem 7.2 deverdo ser anexados os
comprovantes de emissdo ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva
copia da requisicdo, bem como cépia da fatura emitida pela companhia aérea.

7.2.2 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que
comprove o pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de
reemissdo ou cancelamentos de passagens aéreas.

7.3. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores de servicos de agenciamento
deverdo relacionar as transagdes, conforme estabelecido no subitem 6.1 do item VI
deste Termo de Referéncia, realizadas no periodo mensal a que se referem.

7.4. Caso o0 servigo seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente
incorregdo ou insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo
de pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo do servigo, ou do
documento fiscal, a depender do evento.

VIII - DO PAGAMENTO

8.1. 0 valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
corresponderd ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas
eventuais comissGes pagas por companhias aéreas, acrescido das taxas de
embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, adotando-se para o

calculo a seguinte férmula:

VF = VP - VC + TE + S|,

onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago),

VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Evetual Comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;

TE= Valor da Taxa de Embarque;
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S =  Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso),

8.1.1 O valor a que se refere o subitem 8.1 deste item VIII serd pago no prazo de
10 dias a contar da emissao da respectiva nota fiscal/fatura (Decreto n°® 60.394,
de 24/04/2014), nas condigbes e prazos fixados no Termo de Contrato.

8.2 O valor a ser pago pela CONTRATATANTE pelos servigos de agenciamento
correspondera ao numero de transacoes efetivadas, conforme descrito no item 6.1
do item VI deste Termo de Referéncia, multiplicado pelo valor da Taxa de Transagdo
(Transaction Fee);

8.2.1 O valor a que se refere o subitem 8.2 sera pago no prazo de 30 dias a contar
das medigdes, de acordo com o previsto da Minuta de Termo de Contrato;

IX - DAS OBRIGAC6ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
9.1. A CONTRATADA, além das obrigacGes constantes neste Termo de Referéncia

e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e
estadual sobre licitagdes, cabe:

a) responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagao vigente;

b) designar por escrito, por ocasido da assinatura do Termo de Contrato,
preposto(s) que tenha(m) poder(es) para resolugdo de possiveis ocorréncias
durante a execucdo contratual, fornecendo numero telefonico e e-mail para
contato;

0 executar os servigos de emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcagao),
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratagdao de
seguros de viagem e bagagem, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, observando todas as condicOes estabelecidas;

d) disponibilizar instalagdes, equipamentos e recursos humanos necessarios e
suficientes para a devida execucdo dos servigos especificados;

€) garantir atendimento aos usudrios, em cardter permanente e ininterrupto, com
acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), acesso ao Sistema de
Gestdo de Viagens Corporativas e/ou telefone fixo, disponiveis 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 7 (sete) dias da semana;

) treinar o gestor do contrato, bem como os usudrios da CONTRATANTE para
utilizar o Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas, disponibilizado pela
CONTRATADA, sem qualquer custo adicional;

g atender, por meio de preposto designado, qualquer solicitagdo feita pelo gestor

do Contrato em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento,
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prestando as informagdes referentes a prestagdo dos servicos;
h) atender, no prazo maximo de 2 (duas) horas, todas as requisigdes que forem
previamente aprovadas;
) emitir, sempre que solicitada, relatérios executivos informatizados e
customizados ao gestor do contrato, refletindo todos os servigos prestados a partir
de cada requisicdo de passagem aérea, reportando todas as ocorréncias e fatos
relacionados a cada uma delas;
J) realizar os necessérios ajustes no sistema, de modo a garantir sempre a sua
compatibilidade com a politica de gestdo de viagens, sendo certo que, em caso de
eventual edicdo de ato normativo que altere o regramento vigente, os ajustes
deverdo ser procedidos em até 15 (quinze) dias apos a publicacdo do ato no Diario
Oficial do Estado de S&o Paulo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;
K) obrigatoriamente, ap6s o encerramento do contrato, encaminhar a
CONTRATANTE a base de dados obtida do seu sistema em midia optica (CD),
estruturada, legivel e importavel para leitura através dos aplicativos do padrdo
Microsoft OFFICE (Excel, ACCESS, etc.) ou similar compativel, acompanhada de
02 (duas) vias impressas;
) responsabilizar-se pelas prescrigbes e encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do contrato;
m) apresentar a CONTRATANTE, quando exigido, comprovantes de pagamento de
salarios, quitacdo de suas obrigacGes trabalhistas e previdenciarias relativas aos
seus empregados que prestam ou tenham prestado servicos a CONTRATANTE, por
forca deste contrato;
n) cumprir as posturas do Municipio e as disposigbes legais Estaduais e Federais que
interfiram na execugdo dos servigos;
0) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento;
p) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
demais obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagao;
Q) dar ciéncia imediata, por e-mail e por oficio, a CONTRATANTE, sobre qualquer
anormalidade que verificar na execugao dos servigos;
) reexecutar servicos sempre que solicitado pela CONTRATANTE, quando
Avenida General Ataliba Leonel, n.© 556. CEP 02033-000 -Santana - SP.
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estiverem em desacordo com as especificacdes e condicdes deste Termo de
Referéncia.

X - DAS OBRIGACGES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

a) indicar formalmente o(s) gestor(es) e/ou o(s) fiscal(ais) para acompanhamento
da execugao contratual;

b) exercer a fiscalizacdo dos servigos;

c) prestar aos empregados da CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados, e que digam respeito a natureza dos
servigos contratados;

d) exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o estabelecido no Termo
de Contrato;

f) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

g) processar a solicitagdo de todas as transacdes eletronicamente, via sistema
informatizado, exceto na hipdtese de que cuida o subitem 5.3 do Item V deste Termo
de Referéncia, ou seja, de indisponibilidade temporaria do sistema, caso em que as
transagGes poderdo ser realizadas por intermédio de operadores habilitados, que a
Contratada obriga-se a manter, para atendimento 24 (vinte e quatro) horas, de
modo que as reservas em VO0OS comerciais possam ser requisitadas por telefone,
fax ou qualquer outro meio de comunicagao, providenciando os respectivos
registros no sistema, em até 02 (dois) dias Uteis.

XI. ESTIMATIVA DE UTILIZACAO DE PASSAGENS AEREAS

ORGAO NACIONAIS INTERNACIONAIS
Secretaria da Administragao
Penitenciaria - Gabinete do 100 20
Secretario e Assessorias
Total de Passagens 120

OBSERVAGCAQ: AS QUANTIDADE ACIMA SAQ ESTIMADAS E NAO IMPOEM
OBRIGATORIEDADE NA SUA TOTAL AQUISICAO POR PARTE DA CONTRATANTE.
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ANEXO II

. . MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO CG N° 03/2022

PROCESSO SAP-PRC-2022/01828

Objeto: Prestacdo de servicos de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas, em observéancia a politica de viagens fixada pela Resolugdo SGP - 10
de 2 de abril de 2013, para a emissdo estimada de 100 (cem) passagens aéreas
nacionais e 20 (vinte) internacionais, nas classes econémica, destinadas a atender o

Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da Administragdo Penitenciaria.

Item otd Preco Unitario
BEC (Taxa-FEE) Prego
Total
Item Descrigao do Servigos ) ) (R$) Total
1) (%) (R$)
(2)

Taxa de Transagdo (Fee)
para bilhete transporte
01 nacional e internacional,| 236195 120 R$ R$
confirmagdo do  seguro

opcional.

(*) Para feito de processamento da licitacdo em ambiente eletrénico, foi adotado o
item BEC mais semelhante ao descrito no Termo de Referéncia. Havendo divergéncia
entre a descricdo do servigo existente neste Edital e a utilizada pelo Sistema BEC,
deve prevalecer o estabelecido no Edital e seus anexos.

(**) Quantidades Estimadas de “FEE” levando-se em conta 20% aproximadamente
de remarcagdes e mais fees relativas a contratagdo de seguro viagem e bagagem.
(***) Prego unitario contendo 2 (duas) casas decimais depois da virgula, maior (>)
que zero.

Observacoées:

1. Validade da Proposta: 60 (sessenta dias);

2. Prazo de Execugdo dos Servigos: Até 31 de dezembro de 2022.

3. Condigdo de Pagamento: 10 dias para o valor das passagens, contados da emissao
da respectiva nota fiscal/fatura (Decreto n® 60.394, de 24/04/2014), e 30 dias para
o valor da taxa de transacdo, contados da entrega das Notas Fiscais/Faturas ou de
sua reapresentacdo referentes as transacgdes, na forma estabelecida neste Edital e
seus anexos.

(Local e data)
(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III

MODELOS DE DECLARAGCOES

ANEXO III.1

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

RG no: CPF no:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénico CG n° 03/2022,
Processo SAP-PRC n° 2022/01828:

a) esta em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituigdo
Federal, na forma do Decreto Estadual n® 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes de participagao na licitacdo do item
2.2 deste Edital; e

c) atende as normas de saude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo

Unico do artigo 117 da Constituicdo Estadual.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III.2

DECLARAGCAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUAGAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n°

e do CPF no , representante legal do licitante

(nome empresarial), interessado em participar do
Pregdo Eletronico CG n° 03/2022, Processo SAP-PRC n° 2022/01828, DECLARO, sob

as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu
contetdo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou
discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato,
no presente procedimento licitatdrio;

b) a intengdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatério;

c) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisdao de qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio;

d) o conteldo da proposta apresentada ndo serd, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes
da adjudicacao do objeto;

e) o contelido da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou
indiretamente, ao 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extens&o

desta declaracdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de
forma a coibir fraudes, corrupgdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a
Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n©
12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n® 60.106/2014, tais como:
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I - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
II - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
111 - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para
ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos
atos praticados;
IV - no tocante a licitagdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o cardter competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagGes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administragcao
publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragdo publica;
V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizagdo de érgédos, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias

reguladoras e dos érgdos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III1I.3

DECLARA(;I\O DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENGCAO: ESTA DECLARAGCAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO
EDITAL.

Eu, , portador do RG no

e do CPF no , representante legal do licitante

(nome empresarial), interessado em participar do
Pregdo Eletronico CG n° 03/2022, Processo SAP-PRC n° 2022/01828, DECLARO, sob

as penas da Lei, o seu enquadramento na condicdo de Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n®
123/2006, bem como sua ndo inclusdo nas vedagdes previstas no mesmo diploma

legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III1.4

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA
AS CONDI(;6ES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N°
11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENGCAO: ESTA DECLARAGCAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.5
DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n°

e do CPF no , representante legal do licitante

(nome empresarial), interessado em participar do
Pregdo Eletronico CG n® 03/2022, Processo SAP-PRC n° 2022/01828, sob as penas
da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n©
12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso II do caput
do art. 39 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, a ser comprovado
mediante Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou documento

equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO II1I. 5

MODELO DE DECLARA(;i\O NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.6. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Eu (nome completo), representante legal
da empresa (nome da pessoa juridica),

interessada em participar do Pregao Eletronico CG n° 03/2022, Processo

SAP-PRC-2022/01828, declaro sob as penas da lei, de que esta empresa

dispoe de ferramenta de informatica do tipo Sistema de Gestdo de Viagens

Corporativas que atende a todas as especificacoes, definicoes, requisitos e
funcionalidades constantes do Termo de Referéncia.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III. 6

MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.6. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Eu (nome completo), representante legal
da empresa (nome da pessoa juridica),

interessada em participar do Pregdo Eletronico CG n° 03/2022, Processo
SAP-PRC-2022/01828, declaro sob as penas da lei, de que estenderei

integralmente a Contratante, por meio do “Sistema Online Via Web (self-
booking tool)”, todas as vantagens concedidas pelas Companhias Aéreas,
em relacao as tarifas, repassando todos os descontos promocionais por elas

concedidos sobre os precos das passagens, a qualquer titulo, publicados ou
nao.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III. 7

MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.6. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Eu (nome completo), representante legal
da empresa (nome da pessoa juridica),

interessada em participar do Pregdo Eletronico CG n° 03/2022, Processo
SAP-PRC-2022/01828, declaro sob as penas da lei, de que nao sera

acrescido qualquer encargo, tal como D.U. ou qualquer tipo de sobretaxa

sobre o valor liquido da passagem area como forma de remuneracdo pelos
servicos prestados, sendo a CONTRATADA remunerada Unica e

exclusivamente por meio de Taxa de Transacao (Transaction Fee).

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III. 8

MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.6. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Eu (nome completo), representante legal
da empresa (nome da pessoa juridica),

interessada em participar do Pregdo Eletronico CG n° 03/2022, Processo
SAP-PRC-2022/01828, declaro sob as penas da lei, de que nao esta

impedida de operar perante as Companhias de Transporte Aéreo.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 1V

Resolugao SAP - 6, de 10-1-2007

Dispoe sobre a aplicacao das multas previstas nas
Leis federais 8.666/93 e 10.520/02 e na Lei

estadual 6.544/89, no ambito da Secretaria da

Administracdo Penitenciaria.
O Secretario da Administracdo Penitenciaria, nos termos do artigo 3° do
Decreto 31.138, de 09/01/90, e suas alteracdes posteriores, resolve:
Artigo 1°- A aplicacdo das multas a que se referem os artigos 81, 86 e 87 da
Lei federal 8.666/93, artigo 7° da Lei federal 10.520/02 e artigos 79, 80 e
81, II, da Lei estadual 6.544/89, pelas autoridades mencionadas na
Resolucdo SAP 108 de 20/09/93; sem prejuizo do disposto no § 1° do art.
80 da Lei estadual 6.544/89, obedecera as normas estabelecidas na
presente Resolucdo, exceto quando houver normatizacdo especifica. Artigo
2- A recusa injustificada em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administracdo
ensejara a aplicacdo de multa na seguinte conformidade:

I - No caso de obras, servicos de engenharia e prestacdo de servicos
continuos, 5% do valor do ajuste;

II - No caso de compras e prestacdo de servicos ndo continuos, 20% do valor
do ajuste.

Artigo 3° - A inexecucdo total do ajuste ensejara a incidéncia de multa na
sequinte conformidade:

I - No caso de obras, servicos de engenharia e prestacdo de servicos
continuos, 10% do valor do ajuste;

II - No caso de compras e prestacdo de servicos ndo continuos, 30% do valor

do ajuste.

Artigo 4° - A inexecucao parcial do ajuste ensejara a incidéncia de multa na
seqguinte conformidade:
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I - No caso de obras e servicos de engenharia, 5% do saldo financeiro ndao

realizado;

II - No caso de compras e prestacdo de servicos ndo continuos, 15% do

saldo financeiro nao realizado;

III - No caso de prestacdo de servicos continuos, multa de 30% por dia de
inexecucédo, calculada sobre o valor diario do contrato.

Artigo 5° - O atraso injustificado na execucdo da contratacdo ensejara a
aplicacdo de multa diaria, na sequinte conformidade:

I - No caso de obras e servicos de engenharia, 0,1% na 12 ocorréncia e 0,2%
quando houver reincidéncia, calculados sobre o valor da medicao;

II - No caso de compras e prestacdo de servicos ndo continuos, 0,25% até
0 30° dia e 0,5% a partir do 31° dia, calculados sobre o valor correspondente
ao saldo financeiro nao realizado;

III - No caso de prestacao de servicos continuos, 30%, calculados sobre o
valor previsto por dia.

Paragrafo unico - A multa por atraso nao podera exceder a 25% do saldo

financeiro nao realizado.

Artigo 6° - Para os contratos firmados com fundamento no art. 24, incisos
IIT e IV da Lei federal 8.666/93 e da Lei estadual 6.544/89, as multas

previstas nos artigos 2° a 5° terdo seus percentuais acrescidos em 50%.

Paragrafo Gnico - A multa por atraso ndao podera exceder a 25% do saldo

financeiro nao realizado.

Artigo 7° - Os valores das multas serdo descontados dos pagamentos
devidos ao contratado ou da garantia do contrato. Inexistindo estes,

deverdo ser recolhidos pelo contratado no prazo de 30 dias a contar da data

da aplicacdao da penalidade ou do indeferimento do recurso, sob pena de
cobranca judicial.
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Artigo 8° - Decorrido o prazo para pagamento, as multas serdao corrigidas
monetariamente, de acordo com indice oficial, até a data de seu

recolhimento.

Artigo 9° - As multas estabelecidas nesta Resolucdo sdo auténomas e a
aplicacdo de uma nao exclui a da outra.

Artigo 10 - As normas estabelecidas nesta Resolucdao deverao integrar, sob

forma de anexo, os instrumentos convocatérios de licitacées e os contratos
ou instrumentos equivalentes de que trata esta Resolucgao.

Artigo 11 - Além das situacdoes peculiares previstas no artigo 6°, as
disposicoes desta Resolucdo aplicam-se, também, as demais contratacdes
resultantes de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Artigo 12 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicées em contrario, em especial a Resolucdo SAP 42, de
27/09/99.
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ANEXO V

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO CG n.° 03/2022
PROCESSO SAP-PRC-2022/01828

CONTRATO CG n.° 00/2022
Termo de Contrato celebrado entre_Estado de Sdo Paulo, por meio do
Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da
Administracdo Penitenciaria, e XXXXXXXXXXXXX, tendo por objeto a
prestacdo de servicos de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas, em observancia a politica de viagens fixada pela
Resolucédo SGP - 10 de 2 de abril de 2013, para a emissdo estimada
de 100 (cem) passagens aéreas nacionais e 20 (vinte)

internacionais, nas classes econdmica, destinadas a atender o

Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da
Administracdo Penitenciaria.

O Estado de Sdo Paulo, por intermédio do Gabinete do Secretario e Assessorias
da Secretaria da Administracdo Penitenciaria, doravante designado(a)
“"CONTRATANTE", inscrita no CNPJ sob n° 96.291.141/0163-45, situada na Avenida
General Ataliba Leonel, n® 556, Santana, Sao Paulo, SP, CEP 02033-000, neste ato
representada(o) pelo Senhor AMADOR DONIZETI VALERO, RG n° 7.640.374-9
SSP/SP e CPF n° 734.890.188-34, no uso da competéncia conferida pelo Decreto-
Lei Estadual n© 233, de 28 de abril de 1970, e XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita
no CNPJ sob n% XXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede XXXXXXXXXXXXXXXXXX, a
seguir denominada “CONTRATADA", neste ato representada pelo(a) Senhor(a)
XAXXXXXXXXXXXXXXXX, portador do RG n% XXXXXXXXXXXXXXXXXX e CPF n©
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, em face da adjudicacdo efetuada no Pregdo Eletronico
indicado em epigrafe, celebram o presente TERMO DE CONTRATO, sujeitando-se as

disposicOes previstas na Lei Federal n® 10.520/2002, no Decreto Estadual n°
49.722/2005 e no regulamento anexo a Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal n°
8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002, do regulamento anexo a
Resolugdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, mediante as seguintes clausulas e condigbes que

reciprocamente outorgam e aceitam:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Constitui objeto do presente instrumento a prestacédo de servicos, nhdao continuos,

de agenciamento sistematizado de viagens corporativas, em observancia a
politica de viagens fixada pela Resolucdo SGP — 10 de 2 de abril de 2013,

para a emissdo estimada de 100 (cem) passagens aéreas hacionais e 20

Gabinete do Secretario e Assessorias da Secretaria da Administracdo

Penitenciaria, conforme detalhamento e especificagdes técnicas constantes do
Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais documentos constantes
do processo administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e
qualidade requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por preco unitario.
PARAGRAFO TERCEIRO

O presente contrato sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002 e pelas normas
mencionadas no predmbulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do paragrafo
Unico do artigo 191 c¢/c o inciso II do artigo 193 da Lei Federal n°© 14,133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucao dos servicos devera ter inicio em 5 (cinco) dias uteis, a contar

da data de assinatura do Termo de Contrato, correndo por conta da

CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a sua plena e adequada
execugdo, em especial as atinentes a seguros, transporte, tributos, encargos

trabalhistas e previdenciarios.

CLAUSULA TERCEIRA -DO PRAZO DE EXECUCAO
O objeto do presente contrato devera ser realizado em até 12 (doze) meses a partir

da data da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,

que constitui Anexo I do Edital indicado no preambulo, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e
estadual sobre licitacoes, cabe:
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I - zelar pela fiel execucao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos

materiais e humanos necessarios;

II - designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das
atividades, em especial da reqularidade técnica e disciplinar da atuacdo da
equipe técnica alocada, e pelos contatos com o CONTRATANTE;

IIT - cumprir as disposicdes legais e requlamentares municipais, estaduais

e federais que interfiram na execucao dos servicos;
IV - manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com

as obrigacdes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo indicada no preambulo deste termo;

V_ - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer
anormalidade que verificar na execugdo dos servicos;

VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e
atender prontamente as reclamacdes sobre seus servicos;

VII - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e tributarios, resultantes da execucdo deste contrato, nos termos
do artigo 71 da Lei Federal n° 8.666/1993;

IX - arcar com despesas decorrentes de infragées de qualquer natureza

praticadas por seus empregados durante a execucao dos servicos, ainda que
no recinto da sede do CONTRATANTE;

X - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de

agamento dos salarios e de quitacao das obrigacdes trabalhistas (inclusive

as previstas em Acordos e Convencoes Coletivas de Trabalho) e

previdenciarias relativas aos empregados da CONTRATADA que atuem ou

tenham atuado na prestacdo de servicos objeto deste contrato;

XI - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que
disserem respeito a seguranca, a guarda, a manutencédo e a integridade das
informacdes existentes ou geradas durante a execucdo dos servicos;

XII - implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisao

permanente dos servicos, de maneira a nao interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;
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XIII - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,

quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis
XIV - guardar sigilo em relacdo as informacdées ou documentos de qualquer
natureza de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa,
civil e criminalmente por sua indevida divulgacao e incorreta ou inadequada
utilizacao;

XV - Executar os servicos de emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacao),
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e

internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de

contratacdao de seqguros de viagem e bagagem, por meio do Sistema Online
Via Web (self-booking tool), observando todas as condicdes estabelecidas

no Edital, no Termo de Referéncia e neste instrumento;

XVI - Garantir atendimento aos usudrios, em carater permanente e

ininterrupto, com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail

acesso ao Sistema Online Via Web (self-booking tool) e/ou telefone fixo de

custo local ou 0800 e celular com linha DDD (11) S3o Paulo/SP, disponiveis

24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias da semana;

XVII - Treinar o gestor do contrato bem como os usuarios da CONTRATANTE,

para utilizar o Sistema Online Via Web (self-booking tool), disponibilizado
pela CONTRATADA, sem qualquer custo adicional;

XVIII - Atender, por meio do preposto designado nos termos do item II
desta clausula quarta, qualquer solicitacdo feita pelo gestor deste Contrato
em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento, prestando as
informacées referentes a prestacao dos servicos;

XIX - Atender, no prazo maximo de 2 (duas) horas, todas as requisicées que

forem previamente aprovadas;
XX - Emitir, sempre que solicitada, relatdérios executivos informatizados e

customizados ao gestor deste contrato, refletindo todos os servicos

prestados a partir de cada requisicao de passagem aérea, reportando todas
as ocorréncias e fatos relacionados a cada uma delas;

XXI - Reembolsar, pontualmente, as concessionarias o valor dos bilhetes e

ordens de passagens, eximindo a CONTRATANTE de qualquer

responsabilidade por eventuais inadimplementos de suas obrigacdes;
XXII - Fornecer, juntamente com as faturas, a relacdo dos créditos

decorrentes de passagem e/ou trechos ndo utilizados no periodo que
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permita 3 CONTRATANTE, por intermédio de seus gestores, acompanhar o

andamento das aquisicées e reembolsos;
XXIII - Repassar a CONTRATANTE os descontos e tarifas promocionais,

sempre que praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens
e/ou bonificacoes concedidas em decorréncia da emissdo de determinado

numero de passagens, as quais serdo utilizadas pela CONTRATANTE,
contemplada no escopo;

XXIV - Fornecer, sempre que solicitada pela CONTRATANTE, a comprovacao
dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, mediante
informacdo expedida pelas companhias aéreas em papel timbrado,

confirmando que esses valores, inclusive o0s promocionais, sdao os

devidamente registrados na Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC.
PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que
seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por
conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéo,
compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados
de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado,
ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso
permitida a subcontratacgdo.
PARAGRAFO SEGUNDO
Em atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n°
60.106/2014, a CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma
a coibir fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica,
nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

I - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a

agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo

subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

III - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para

ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos

atos praticados;

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro

expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;
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b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administragcao
publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragdo publica;
V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizagdo de érgdos, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no @mbito das agéncias
reguladoras e dos dérgdos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.
PARAGRAFO TERCEIRO
O descumprimento das obrigagdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo
desta Clausula Quarta poderd submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do
contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes penais
e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizagcdo de que tratam a Lei Federal n® 12.846/2013 e o Decreto Estadual
n® 60.106/2014.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE cabe:

I - exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo
acompanhamento da execucdo contratual e, ainda, pelos contatos com a
CONTRATADA;

1I - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugdo
do objeto do contrato;

III - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - zelar pelo efetivo cumprimento da Politica de Viagens do Estado, fixada na
Resolugao SGP-10, de 02/04/2013.
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CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio do
gestor do contrato, de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagdes
ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA,
mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestagao
dos servicos, inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou
sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipdtese,
corresponsabilidade por parte do CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO

A auséncia de comunicagdo, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades
ou falhas, ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigacles

previstas neste contrato e no Anexo I do Edital.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS DOS SERVICOS CONTRATADOS
O preco correspondente a prestacdao de servicos de emissdo de bilhetes
fisicos ou eletronicos de passagens aéreas nacionais e internacionais,

compreendendo a reserva, emissdo, marcacao, remarcacao, endosso e
entrega de bilhetes é de ( ). valor este correspondente a taxa

de transacdo (transaction fee), no qual estdo incluidas todas as despesas
com pessoal, materiais e instalacoes necessarias a sua boa execucdo, os
custos diretos e indiretos, bem como encargos, beneficios e demais
despesas de qualquer natureza, inclusive encargos decorrentes de leis
sociais, contribuicoes, impostos, taxas, custos, emolumentos ou quaisquer
outros gastos ndo especificados.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A taxa de transacdo constitui a Gnica e exclusiva forma de remuneracgéo
devida 3 CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO

O valor da taxa de transacdo (Transaction Fee) ndo sera reajustado durante
a vigéncia deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO

O valor da taxa de transacdo (Transaction Fee) é aplicavel a cada uma das
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I. emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcaciao) de passagens aéreas
efetuadas pelo préprio interessado ou servidor autorizado da CONTRATANTE
diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente
da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for de ida e volta;

II. emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdao) de passagens aéreas
efetuadas pelo préprio interessado ou servidor autorizado da CONTRATANTE

diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de ida;

III. emissdo, remissao (alteracdo/remarcacido) de passagens aéreas de
efetuadas pelo préprio interessado ou servidor autorizado da CONTRATANTE
diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma
Companhia aérea (mesmo CNPJ);

IV. a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio
interessado ou_ servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no

sistema ou, se néo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;
V. a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio
interessado ou servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no
sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

VI. a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio
interessado ou servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no

sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

VII. a cada contratacdo de sequro viagem/bagagem pelo préprio

interessado ou_ servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no

sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

OBSERVACAO: Para efeito de medicdo do servico serd considerada uma
Unica taxa de transacdo para viagem de ida e volta agendada
simultaneamente realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo
CNPJ]. Caso o mesmo trajeto seja feito por empresas aéreas diferentes,

CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao”.
PARAGRAFO QUARTO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente

a contratacdo, perca as condicbes de enquadramento como microempresa ou
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empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse
regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacgGes previstas na Lei
Complementar Federal n® 123/2006, ndo poderd deixar de cumprir as obrigagdes
avencadas perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econdmico-
financeiro, com base na alegacdao de que a sua proposta levou em consideragao as

vantagens daquele regime tributéario diferenciado.

CLAUSULA OITAVA - DO PRECO DAS PASSAGENS

O preco de cada passagem aérea, expresso em moeda corrente nacional,
devera ser obtido junto as Companhias aéreas, de acordo com as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo I), apurado na data de
emissdo dos respectivos bilhetes, abrangendo todos os custos, encargos e
tributos incidentes, vedada a inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsé&o inflacionaria.

CLAUSULA NONA -DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o

crédito orcamentario . de classificacdo funcional programaética
e categoria econdmica

PARAGRAFO UNICO

Do valor total estimado no caput desta cldusula, a importancia de R$

( ) corresponde as taxas de transacgdo
(Transaction Fee), ao custo unitario de R$
( ). e a importancia de R$ ( )

corresponde ao custo estimado de 120 (cento e vinte) passagens aéreas
nacionais e internacionais a serem utilizadas durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

Os servigos executados serdo objeto de medicao mensal, de acordo com os seguintes

procedimentos:
PARAGRAFO PRIMEIRO
Apos o término de cada periodo de 10 (dez) dias, contado o primeiro a partir

da data do inicio da prestacdo dos servicos, sem prejuizo dos relatdrios de

que tratam a alinea “XX" da Clausula Quarta deste Contrato, a CONTRATADA
entregara relatério contendo:
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emitidos no periodo, com indicacdo do nome do passageiro, destino, data e

companhia aérea e valores

(i) da tarifa cheia da passagem,

(ii) da tarifa efetivamente paga,

(iii) da taxa de embarque,

(iv) dos sequros viagem/bagagem, quando for o caso, e

(v) da eventual comissdo concedida pela companhia aérea a agéncia;
PARAGRAFO SEGUNDO

O valor total dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitidos no
periodo, identificados na forma prevista na alinea “ii” do paragrafo primeiro
desta clausula, e dos valores das taxas de embarque e de seguros

viagem/bagagem eventualmente contratados;
PARAGRAFO TERCEIRO

Apos o término de cada periodo de 30 (trinta) dias, contado o primeiro a
partir da data do inicio da prestacdo dos servicos, sem prejuizo dos
relatérios de que tratam a alinea “XX” da Clausula Quarta deste Contrato, a

CONTRATADA entregara relatério contendo:
I) Os quantitativos de cada um dos tipos de transacao efetivamente

realizados no periodo (emissdo, remissdo, remarcacdo/alteracdo e
cancelamento de passagens aéreas e eventual contratacdo de seguro
viagem/bagagem), bem como o total geral, com discriminacdo do destino,
nome do passageiro, data e companhia aérea;

PARAGRAFO QUARTO

A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipdtese de glosas e/ou
incorrecdes de valores, a correspondente retificacdo objetivando a emissdao
da nota fiscal/fatura.

PARAGRAFO QUINTO

Apés a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a
CONTRATANTE atestara a medicao e comunicara a CONTRATADA, no prazo

de 3 (trés) dias contados do recebimento do relatério, o valor aprovado,
autorizando a emissao das correspondentes notas fiscais/faturas, a serem
apresentadas no primeiro dia Gtil subsequente a comunicacdo dos valores

aprovados.
PARAGRAFO SEXTO
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0 valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,

correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas,
descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido
das taxas de embarque, bem como de eventuais segquros viagem/bagagem,
adotando-se para o cdlculo a sequinte férmula:

VE=VP-VC+TE+S,

onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Evetual Comissdo paga pela companhia aérea a agéncia
contratada;

TE=_ Valor da Taxa de Embarque;

S = Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso);
PARAGRAFO SETIMO

O valor dos pagamentos relativos a taxa de transacdo sera apurado pela
soma dos quantitativos de transacodes realizadas no respectivo periodo

mensal, indicados no relatério de que trata o Paragrafo Primeiro desta

Cladusula Décima e sua multiplicacdo pelo valor da taxa de transacao
(transaction fee), de que trata a Clausula Sétima deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PAGAMENTOS
Os pagamentos serdo realizados mediante depésito na conta corrente
bancaria em nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conta n°

. Agéncia n° . de acordo com as sequintes condicoes:
PARAGRAFO PRIMEIRO

O valor total dos bilhetes de passagem aérea e taxas integrantes, apurado
na forma estabelecida no paragrafo sexto da Clausula Décima deste
Contrato, sera pago no prazo de 10 (dez) dias contados da emissdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura (Decreto N° 60.394, de 24/04/2014), e desde
que tenha sido entreque no protocolo da CONTRATANTE em até 03 (trés)
dias Uteis contados da comunicacdao de que trata o Paragrafo Quinto da
Clausula Décima deste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO

O valor total da taxa de transacdao prestados em cada periodo mensal,
apurado na forma estabelecida no Paragrafo Sétimo da Clausula Décima

deste Contrato, sera pago no prazo de 30 (trinta) dias (Decreto n° 32.117,
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de 10/08/1990, com a redacdo dada pelo Decreto n° 43.914, de

26/03/1999), contados das datas das respectivas medicées, mediante a

apresentacao dos originais das respectivas Notas Fiscais/Faturas, e desde

que tenham sido entregues no protocolo da CONTRATANTE até 03 (trés) dias
uteis contados da comunicacdo de que trata o Paragrafo Quinto da Clausula

Décima.
PARAGRAFO TERCEIRO

A ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das notas fiscais/faturas

ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero de dias a que
corresponderem os atrasos.

PARAGRAFO QUARTO

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregbes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcées. Nesse caso, o prazo de pagamento de que
trata o caput desta clausula serd postergado por igual numero de dias
correspondentes a nova apresentacdo das notas fiscais/faturas sem incorregdes.
PARAGRAFO QUINTO

Havendo atraso nos pagamentos, incidird corregdo monetaria sobre o valor devido
na forma da legislagdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.
PARAGRAFO SEXTO

Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgsos e Entidades do Estado de S&o Paulo - CADIN ESTADUAL”, o qual deverd ser
consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta
condicdo podera se dar pela comprovagdo, pela CONTRATADA, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n® 12.799/2008
PARAGRAFO SETIMO

A CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencao na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores
PARAGRAFO OITAVO

O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser
feito em consonancia com o artigo 3° e demais disposigbes da Lei Complementar
Federal n® 116/2003, e respeitando as seguintes determinagdes:

I - Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo

municipal aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN,
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esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retengao do tributo,
pelo tomador dos servigos;
II - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retengdo do ISSQN pelo
tomador dos servigos:
a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a
quantia correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranga equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome
da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.
b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retengdo, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobrangca equivalente. Considera-se prego do servigo a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma dedugao.
III - Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retengao do ISSQN pelo tomador dos
Servigos:
a) A CONTRATADA devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente
com a indicagdo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condigao
de isengao;
b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de
recolhnimento do ISSQN por meio de codpias autenticadas das guias
correspondentes ao servigo executado e devera estar referenciado a data de
emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente;
c) Caso, por ocasido da apresentagao da nota fiscal, da fatura ou do documento
de cobranga equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do
ISSQN, poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes
ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a
documentagdo devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.
d) a ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao CONTRATANTE o

direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU
TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS.

A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou

parcialmente, o objeto deste ajuste.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo
do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO

Eventual alteracdo serd obrigatoriamente formalizada pela celebragdo de prévio
termo aditivo ao presente instrumento, respeitadas as disposicdes da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos
previstos nos artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n° 8.666/1993.
PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de
rescisdo administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem
como no artigo 19, §29, item 3, do Decreto Estadual n°® 55.938/2010, com a redagao
que lhe foi dada pelo Decreto Estadual n°® 57.159/2011, na hipdtese da configuragdo
de trabalho em caradter ndo eventual por pessoas fisicas, com relacdo de

subordinacdo ou dependéncia, quando a CONTRATADA for sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e
indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar
quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.
PARAGRAFO PRIMEIRO
A sangdo de que trata o caput desta Cldusula poderd ser aplicada juntamente com
as multas previstas no Anexo IV do Edital indicado no preambulo deste instrumento,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP,
no “Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de SangGes Administrativas - e-
Sancbes”, no enderego www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS”, no enderego
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.
PARAGRAFO SEGUNDO
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As sangdes sdo autdnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.
PARAGRAFO TERCEIRO

O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento
de clausulas contratuais, ou, quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.
PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro,
contra principios da administragdo publica, ou que de qualquer forma venham a
constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagcdo ou ao longo da execugdao do
contrato, seré objeto de instauragdo de processo administrativo de responsabilizagdo
nos termos da Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e do Decreto Estadual n° 60.106/2014,
sem prejuizo da aplicagdo das sangGes administrativas previstas no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
A garantia de execugdo contratual, quando exigida pelo CONTRATANTE em

decorréncia da celebragdo do contrato, devera obedecer as normas previstas no

Edital indicado no predmbulo deste instrumento

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:
1. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a. o Edital mencionado no predmbulo e seus anexos.

b. a proposta apresentada pela CONTRATADA;
II. Aplicam-se as omissOes deste contrato as disposicdes da Lei Federal n°
10.520/2002 e disposicdes regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as
disposigdes da Lei Federal n® 8.666/1993, da Lei Federal n°® 8.078/1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - e principios gerais dos contratos.
III. Para dirimir quaisquer questGes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital

do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme
pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza

todos os efeitos de Direito, na presencga das testemunhas abaixo identificadas.
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Secretaria da Administragdo Penitenciaria SAO ULO

Gabinete do Secretario e Assessorias GOVERNO DO ESTADO
Chefia de Gabinete | Secretaria da Administragio Penitencisria
Sdo Paulo, de de 2022.

AMADOR DONIZETI VALERO
Chefe de Gabinete

CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
CPF: CPF
ANEXO VI

RESOLUCAO SGP N° 10, DE 2-4-2013

Dispde sobre as politicas, normas, diretrizes e procedimentos para

regulamentar emissdo e utilizacdo de passagens aéreas no ambito da
Administracao Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Sdo Paulo

O Secretario de Estado de Gestao Publica resolve:

Artigo 1° - Ficam estabelecidos procedimentos, normas, diretrizes e

politicas para utilizacdo de passagens aéreas no ambito da
Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de
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Sdo Paulo, visando o aperfeicoamento da gestiao das despesas
decorrentes.

Artigo 2° - Para os fins desta Resolucao, considera-se:

I - Interessado - servidor que realizara a viagem;

II - Autorizador - superior imediato que aprovara a realizacdo da viagem.

III - Diretoria Administrativa - unidade financeira ou departamento
equivalente dentro do 6rgéo, responsavel pela emissao da passagem
aérea, ap6s comunicacdo quanto ao destino, data e horario de
cCoOmpromisso;

IV — Gestor do contrato - servidor designado por cada drgdo participante
contratante do Sistema de Registro de Precos, responsavel pela

execucdo e acompanhamento do contrato celebrado com a agéncia de
viagens corporativas beneficiaria da Ata de Registro de Precos;

V - Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas - sistema de tecnologia
da informacdo a ser disponibilizado pela agéncia de viagens
corporativas, dotado de funcionalidades que observem os
procedimentos, normas, diretrizes e politicas definidas por esta

Resolucao;

Artigo 3° - Os deslocamentos aéreos devem restringir-se as situacées em
que sejam inviaveis outras formas de comunicacdo, tais como:
telefone, internet, video conferéncia e outros que possam

substituir, sem prejuizos, o deslocamento.

Artigo 4° - A emissdo, reemissao e cancelamento de passagens aéreas
deverdo ser feitas exclusivamente por meio do Sistema de
Gestdo de Viagens Corporativas, que contemplara a politica de
viagens, diretrizes e parametros estabelecidos nesta Resolucdo.

Paragrafo Gnico - Em casos excepcionais, as emissdes que necessitarem
ser realizadas sem observancia aos parametros aqui
estabelecidos deverdao ser devidamente justificadas pelo
interessado e aprovadas pelo Autorizador.

Artigo 5° - A politica de viagem sequira os seqguintes parametros:

1 - Aquisicdo de passagens aéreas pela melhor tarifa, sequndo o critério do
menor preco;

II - Antecedéncia minima de cinco dias para emiss3do de passagens aéreas;

Il - Antecedéncia minima de dois dias para reemissdo e cancelamento de
passagens aéreas;

IV - Inexisténcia de preferéncia por companhia aérea.

Artigo 6° - Sao procedimentos basicos para a emissao de passagens aéreas:
I — Diante da necessidade de realizar uma viagem, o servidor interessado
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devera, com a antecedéncia necessaria, observado o prazo de que
trata o inciso II, do artigo 5° desta Resolucdo, enviar, por meio do
Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, a informacdao completa da
demanda de viagem e a respectiva justificativa ao Autorizador, para
que este decida sobre o deferimento, utilizando campo especifico do

sistema para este fim;

I = Sinalizado o deferimento da viagem pelo Autorizador, o Sistema de
Gestdo de Viagens Corporativas enviara a Diretoria Administrativa o
comunicado com os respectivos dados quanto ao destino, data e
horario do compromisso, para que, por intermédio de servidor
cadastrado no sistema, efetive a emissdo da passagem aérea de
acordo com a politica de viagem definida no artigo 5° desta Resolucdo;

III - A agéncia de viagens corporativas contratada validara todos os passos
do processo, pelo Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas,
registrando as informacdes para consolidacdo do banco de dados em
forma de B.I. (Business Intelligence), o qual servira de suporte para
emissdo dos relatdrios gerenciais.

Artigo 7° - O Governador, os Secretarios de Estado e o Procurador Geral
do Estado poderdo realizar viagem internacional em classe
executiva, em quaisquer trechos voados.

Artigo 8° - Ndo devem viajar no mesmo véo mais de 4 (quatro) servidores
da mesma area e/ou departamento, em conformidade com as
recomendacdes internacionais de d4rgdos de seguranca
corporativa.

Artigo 9° - Nao poderdao ser adquiridas passagens aéreas para fins
particulares, por intermédio do contrato celebrado pelos 6rgaos
participantes contratantes do Sistema de Registro de Precos
com a agéncia de viagens corporativas vencedora da Ata de
Registro de Precos.

Artigo 10 - Caberad aos gestores de cada contrato de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas:

I - Garantir o cumprimento das diretrizes da politica de viagem definidas
nesta Resolucao;

Il - Avaliar o nivel de servico prestado pela agéncia de viagem contratada;

III - Visualizar os relatérios gerenciais do Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas;

IV-_ Prestar esclarecimentos ao GRUPO TECNICO DE GESTAO DE

AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA - GAPA, quando solicitado, ou em
caso de sua inativacdo, ao 6rgédo, ou servidor que vier a ser designado;

V - Ter visdo geral quanto as emissdes de passagens aéreas no ambito do
respectivo 6rgao.
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Artigo 11 - Fica instituido, junto ao Gabinete do Secretario da Secretaria
de Gestdo Publica, o Grupo Técnico de Gestdo de Aquisicdo de

Passagens Aéreas - GAPA, com o objetivo de coordenar o
planejamento, o acompanhamento e a avaliacdo das aquisicoes
de passagens aéreas pela Administracdo Publica do Estado de
Sao Paulo, a fim de reduzir despesas com custeio e monitorar
resultados sob o aspecto do custo/beneficio, no intuito de
combater desperdicios mediante aumento de eficiéncia e
otimizacdo do gasto publico.

Paragrafo Unico - Para cumprimento do disposto no caput deste artigo,
cabera a SGP, por intermédio do GAPA:

I1- No planejamento estratégico de inteligéncia:

a) analisar a aplicacdo de politicas, instrucdes, diretrizes, critérios,
parametros e condicées de aquisicdo de passagens aéreas, e
propor alteracoes que se mostrem pertinentes;

b) realizar pesquisas relativas a praticas de mercado e prospeccoées
tecnolégicas;

c) promover a definicdo dos niveis de servico desejados, sequndo
compatibilizacdo entre custos, desempenho e beneficios;

Il - Na implementacdao e monitoramento das contratacées:

a) consolidar e atualizar quadro de demanda agregada;
b) gerenciar o Sistema de Registro de Precos;
c) verificar condicdo de exequibilidade e competitividade dos precos:

d) atualizar condicdes de habilitacdo técnica de prestacdo dos
servicos;

IIl - Na informacdo e avaliacdo da politica de gestéo:
a) consolidar estatisticas e elaborar indicadores;
b) avaliar eficiéncia, eficacia e efetividade dos servicos prestados;

c) promover disseminacdo dos estudos, pesquisas e projetos
desenvolvidos;

Artigo 12 - O GAPA tera pleno acesso ao Sistema de Gestédo de Viagens
Corporativas para cumprimento de suas atribuicées.

Artigo 13 - Fica designado Daniel Guimardes de Araujo, RG 35.452.330-2,
para exercer a coordenacdo das atividades do Grupo Técnico de
Gestdo de Aquisicido de Passagens Aéreas — GAPA a que se
refere o artigo 8° desta resolucao.

Artigo 14 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo,
ficando revogada a Resolucdo SGP -5, de 22 de janeiro de 2009.
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